
อาจารย์ผู้สอน งานเอกสาร(EDS)สนง.ทะเบียน ศูนย์สอบมหาวิทยาลัย หมายเหตุ

1. 

แจ้งความต้องการ

ให้จัดสอบ

6.

ตรวจสอบข้อมูลข้อสอบต้นฉบับ

เทียบกับรายงานการจัดสอบ

6.2

แก้ไข เพิิ่มเติมข้อมูล

ให้ครบถ้วน

2.

บันทึกข้อมูลการจัดสอบ

ในระบบ New acis
3.

จัดพิมพ์รายงานการจัดสอบ

และจัดทำสติ๊กเกอร์ติดซองข้อสอบ

4.

ติดตามต้นฉบับข้อสอบ

yes

*5.

เขียบแบบฟอร์มนำส่ง

ข้อสอบพร้อมส่งต้นฉบับ

a
ฉบับอัปเดท

วันที่ 9-11-2566

P. 1
ขั้นตอนการจัดทำสำเนาข้อสอบสำหรับการจัดสอบส่วนกลางของมหาวิทยาลัย

No

ข้อ*5

กรณีข้อสอบ     300 ชุด

ต้องส่งต้นฉบับข้อสอบ

ล่วงหน้า 1 สัปดาห์ก่อน

สอบ 

1.

กรณี < 300 ชุด ต้องส่ง

ต้นฉบับข้อสอบล่วง

หน้า 3 วันก่อนสอบ

2.



อาจารย์ผู้สอน งานเอกสาร(EDS)สนง.ทะเบียน ศูนย์สอบมหาวิทยาลัย หมายเหตุ

P. 2
ขั้นตอนการจัดทำสำเนาข้อสอบสำหรับการจัดสอบส่วนกลางของมหาวิทยาลัย

6.1 

จัดพิมพ์ สำเนา 

และเย็บชุด บรรจุข้อสอบ

ใส่ซอง 

7.

จัดเรียงซองข้อสอบตาม

วัน-เวลา -สถานที่สอบ

*8.

รับ - ส่งข้อสอบ

ที่ศูนย์สอบ

เป็นการทำงานร่วมกัน

ระหว่าง

EDS,สนง.ทะเบียน

,กรรมการสอบ

 โดย EDS รับผิดชอบใน

การแจก - รับข้อสอบจาก

กรรมการคุมสอบ

ข้อ*8

9.

คัดแยกข้อสอบ

ตามรายวิชา

10.

รับข้อสอบไปตรวจ

a

ฉบับอัปเดท

วันที่ 9-11-2566


