
ข้ันตอนการทําลายเอกสาร/ขอสอบ/เอกสารลับ  ของมหาวิทยาลัย

หนวยงานภายในมหาวิทยาลัย สํานักบริหารอาคารและสถานท่ีี

1. 

แจงความประสงค

สงเอกสารท่ีจะทําลาย

(บันทึกขอความ)

2.

คัดแยกเอกสารกับวัสดุอื่นที่

อาจทําใหใบมีดเสียหาย

3.

ตัดทําลาย

งานเอกสาร(EDS)

4.

บรรจุเอกสารท่ีทําลาย

ใสกระสอบ

หมายเหตุ

5.

ประสานงาน

สํานักบริหาร

อาคารและสถานท่ีี

6.

จําหนายผูรับเหมา

ฉบับอัปเดท

วันท่ี 9-11-2566


